
 

 

NORME DI COMPORTAMENTO 
Qualunque persona entri in CLEVERTECH deve rispettare 
scrupolosamente le normative in materia di prevenzione 
infortuni ed igiene del lavoro previste dalle vigenti disposizioni 
normative le norme di buona tecnica e più in generale i 
normali comportamenti ispirati a prudenza e cautela. Si 
ponga particolare attenzione ai rischi evidenziati nella 
presente comunicazione. 

Qualunque persona entri in CLEVERTECH è tenuto a 
registrarsi all’ingresso su apposito sistema presente alla 
reception palazzina uffici (centralino - segreteria). 

L’accesso in produzione è consentito esclusivamente previo 
OBBLIGO DI UTILIZZO dei DPI quali scarpe e gilet alta 
visibilità. 

È vietato per visitatori e clienti muoversi da soli nelle sedi 
senza essere accompagnati da personale Clevertech. 

Negli spostamenti pedonali occorre prestare la massima 
attenzione e seguire strettamente le indicazioni del referente 
Clevertech, seguire i percorsi pedonali evitando 
assolutamente di ingombrarli con materiali e/o attrezzature. 

È vietato fumare e/o utilizzare fiamme libere all’interno 
dei locali di lavoro. 

È fatto obbligo di accesso, transito e sosta dei veicoli 
esclusivamente per necessità di carico e scarico 
regolamentati e autorizzati preventivamente dalla guardiania 
e dall’ufficio spedizioni. 

È vietato lasciare materiali, compreso rifiuti e attrezzature 
potenzialmente fonti di pericolo in luoghi di transito. 

È vietato fare uso di attrezzature e/o materiali di proprietà 
CLEVERTECH: nel caso fosse indispensabile l’utilizzo di 
attrezzature dovrà essere fatta formale richiesta al referente 
diretto e rilasciata preventiva autorizzazione scritta dal 
Servizio di Prevenzione e Protezione in accordo con il Datore 
di lavoro. 

È vietato avvicinarsi, introdursi all’interno di impianti in 
funzione. 

È vietato compiere, di propria iniziativa, manovre che non 
siano di competenza ovvero che possano compromettere la 
sicurezza delle altre persone presenti in azienda. 

È fatto obbligo il rispetto della segnaletica presente nonché le 
disposizioni impartite direttamente dal personale aziendale di 
riferimento (preposti). 

Occorre prestare la massima attenzione a: 

Presenza di quadri elettrici in tensione – NON TOCCARE, 
non avvicinarsi o eseguire attività in prossimità. 

Presenza simultanea di mezzi di trasporto e personale 
pedonale nelle stesse aree. 

Presenza di apparecchi di sollevamento e carichi sospesi 
durante le fasi di movimentazione delle merci e montaggio 
meccanico delle macchine 

Ambienti di lavoro caratterizzati dalla possibile presenza di 
rumore dovuta alla presenza di lavorazioni in atto con 
attrezzatura elettrica manuale o macchine utensili; 

Attenzione, circolazione di carrelli elevatori nelle aree 
interne ed esterne di pertinenza CLEVERTECH. 

Nell’area interna dello stabilimento CLEVERTECH è fatto 
obbligo la circolazione dei veicoli a passo d’uomo e il rispetto 
della segnaletica orizzontale e verticale presente 

 
OBBLIGO DI UTILIZZO DPI SPECIFICI 

(a seconda delle attività che si svolgono e lavorazioni annesse) 

 

DIVIETO di accesso nelle aree 
contrassegnate 

DIVIETO di intervenire sulle macchine 

 

PERICOLO presenza carrelli elevatori e 
carriponte in movimento 

PERICOLO lavorazioni in quota – NON 
SOSTARE sotto le aree interessate 

PERICOLO quadri elettrici in tensione 

 

In caso di emergenza rivolgersi al proprio 
referente che interverrà attraverso la 
squadra di emergenza di primo soccorso 

 

In caso di emergenza che richieda 
evacuazione seguire le indicazioni delle vie 
di esodo e uscite di emergenza e dirigersi 
verso il PUNTO DI RACCOLTA in prossimità 
del cancello di ingresso 

 

OBBLIGO DI REGISTRAZIONE e di 
identificarsi presso la Guardiania / Reception 

 

 

 

 

INFORMATIVA RISCHI 

 
L’azienda applica un Sistema di Controllo della Sicurezza 
volto alla gestione dei visitatori e alla qualifica dei propri 
fornitori in base anche al rispetto dei regolamenti aziendali 
durante lo svolgimento dei lavori presso la propria sede. 
Pertanto, tutti coloro che accedono devono rispettare tutte 
le indicazioni riportate facendo sempre riferimento al 
proprio referente CLEVERTECH. 

 

 



 

 

Emergenze incendio, primo soccorso e ambientali legati a 
sversamenti di sostanze 

L’azienda ha predisposto un apposito Piano di Emergenza Interno 
le cui procedure sono riassunte nelle PLANIMETRIE presenti 
all’interno dei locali di lavoro. 

Si ricorda la necessità di comunicare ogni situazione di possibile 
pericolo – focolaio d’incendio, versamento, emergenza sanitaria 
o infortunio – al diretto referente per l’attivazione delle procedure di 
emergenza. 

 

FASE 
DELL’EMERGENZA 

DESCRIZIONE DEL 
COMPORTAMENTO 

PRIMA 
DELL’EMERGENZA 

- Segnalare eventuali situazioni che 
possono creare emergenze; 

- Non creare intralci alle vie di fuga; 

- Rispettare le procedure e le 

disposizioni vigenti; 

- Non fumare; 

- Mettere in sicurezza l’area di 

lavoro. 

DURANTE 
L’EMERGENZA 

- Mantenere la calma; 

- Rispettare le disposizioni impartite 

dagli addetti; 

- Avvisare UFFICIO HSE e 
RECEPTION della situazione di 

emergenza se non vi è già 

emergenza in atto; 

- NON PRENDERE INIZIATIVE 

PERSONALI; 

- Rispettare le disposizioni impartite 

dagli addetti; 

- Interrompere le attività lavorative 

in base all’emergenza; 
- Mettere in sicurezza (spegnere) nei 

limiti del possibile, eventuali 

attrezzature o materiali che possono 

creare situazioni di pericolo; 

- Non ritornare sul luogo di pericolo, 

se non per motivi di grande necessità 

e sotto l’autorizzazione del 

responsabile dell’emergenza; 

- Raggiungere il punto di raccolta 

seguendo le indicazioni degli addetti 
e/o la segnaletica. 

DOPO 
L’EMERGENZA 

- Seguire le istruzioni fornite al punto 

di raccolta; 

- Tornare al posto di lavoro solo se 

esplicitamente autorizzati; 

- Segnalare l’esistenza di situazioni 

di pericolo ancora presente; 

- Facilitare il normale ripristino delle 

attività. 

Parimenti ogni situazione di pericolo di cui si venga a conoscenza, anche fuori 
dall’ambito delle proprie attività, deve essere comunicata tempestivamente 
al diretto interlocutore e al Responsabile sospendendo i lavori fino alla 
rimozione delle cause del pericolo. 

 

 


